Checkliste

DIE IMMOBILIEN
P4 UNTERNEHMER.

Verwalterzertifizierungen und Weiterbildung

Wenn Sie WEG-Verwalter sind

< Pflicht

1. Zertifizierung nach WEG (§ 19 Absatz 2 Ziff. 6, 26a Absatz 1 WEG)

seit dem 1.12.2023: Wohnungseigentiimer konnen die Bestellung
eines zertifizierten Verwalters verlangen.
Zertifizierungsvoraussetzungen: Die Zertifizierung setzt eine
Prifung vor der IHK voraus. Ausnahmen: Bestimmte
Personengruppen (z.B. Volljuristen und Immobilienkaufleute) sind
von der Prifungspflicht ausgenommen und zertifizierten
Verwaltern gleichgestellt.

Nachweis der Qualifikation: Als zertifizierter Verwalter darf sich
bezeichnen, wer durch eine IHK-Prifung nachgewiesen hat, dass er
Uber die notwendigen rechtlichen, kaufmannischen und
technischen Kenntnisse verflgt (§ 26a Abs. 1 WEG).
Gleichgestellte Personengruppen nach § 7 Satz 1 ZertVerwV:

Personen mit Befahigung zum Richteramt

Personen mit einer abgeschlossenen Berufsausbildung zur
Immobilienkauffrau oder zum Immobilienkaufmann, zur Kauffrau
oder zum Kaufmann in der Grundstiicks- und Wohnungswirtschaft
Personen mit einem anerkannten Abschluss Geprufter
Immobilienfachwirt/Geprifte Immobilienfachwirtin

Personen mit einem Hochschulabschluss mit
immobilienwirtschaftlichem Schwerpunkt

2. Weiterbildung nach § 34c GewO; § 15b Absatz 1 Makler- und
Bautrdgerverordnung (MaBV)

Weiterbildungspflicht: 20 Stunden Weiterbildung innerhalb von
drei Kalenderjahren

Geltungsbereich: Gilt auch fir Beschaftigte, die unmittelbar bei der
WEG-Verwaltung mitwirken

Inhalt der Weiterbildung: Definiert in Anlage 1 zu § 15b Absatz 1
der Makler- und Bautragerverordnung

Aufbewahrungspflicht: Nachweise und Unterlagen mussen fliinf
Jahre aufbewahrt werden

Durchfiihrung der WeiterbildungsmalBnahme:

Arten der WeiterbildungsmaRnahmen:




< Kir

Verwalterzertifizierung nach DIN SPEC 91462

Bestatigung fiir zertifizierte WEG-Verwalter (DIA Zert-Siegel)
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In Prasenzform, in einem begleiteten Selbststudium (inkl.
Lernerfolgskontrolle), durch betriebsinterne Mallnahmen

Anforderungen an die Weiterbildung: Muss geplant und
systematisch organisiert sein, Qualitat der Durchfiihrenden muss
sichergestellt sein.

Immobilisnverwaltung

DIN SkPI:.C 91462

Grundidee der Zertifizierung: Schaffung eines Qualitatssiegels fir
Verwalterinnen und Verwalter zur besseren Marktpositionierung. Zeigt
gegeniber Verbraucherinnen und Verbrauchern die Standards, nach
denen ein Verwaltungsunternehmen arbeitet.

DIN SPEC: Abbildung der einzelnen Verwaltungsprozesse in Form eines
Leistungskataloges fiir Miet- und WEG-Verwaltungen. Transparenz fir
Eigentimerinnen und Eigentiimer beziglich der erbrachten
Leistungen.

Freiwillige Selbstverpflichtung: Die DIN SPEC ist eine freiwillige
Selbstverpflichtung.

Antragstellung und Uberpriifung: Miet-/WEG Verwalter kénnen bei
der Zertifizierungsstelle DIA Zert einen Antrag stellen. Nach
erfolgreicher Uberpriifung erhalten Sie Zertifikat und das
entsprechende Siegel.

Verwendung des Siegels: Mit dem Qualitatssiegel kénnen Sie in die
Bewerbung gehen, um neue Kunden von sich zu tiberzeugen.

Verlangen nach Wahl eines zertifizierten WEG-Verwalters: Wenn die Wahl

eines zertifizierten Verwalters verlangt wird.

Vorlagepflicht: Gegentliber der Eigentiimergemeinschaft missen bei der

Verwalterbestellung folgende Unterlagen vorgelegt werden:
IHK-Priifungszertifikat oder Nachweis der Gleichstellung

Nachweis der Gleichstellung: Kann {iber das DIA Zert-Siegel erfolgen
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Wenn Sie Mietverwalter sind

< Pflicht

< Kir

Weiterbildung nach § 34c GewO; § 15b Absatz 1 Makler- und
Bautragerverordnung (MaBV)
= Weiterbildungspflicht: 20 Stunden Weiterbildung innerhalb von drei
Kalenderjahren
= Geltungsbereich: Gilt auch fiir Beschaftigte, die unmittelbar bei der Miet-
Verwaltung mitwirken
= |nhalt der Weiterbildung: Definiert in Anlage 1 zu § 15b Absatz 1 der Makler-
und Bautrdgerverordnung
=  Aufbewahrungspflicht: Nachweise und Unterlagen missen funf Jahre
aufbewahrt werden
= Durchfiihrung der WeiterbildungsmaRnahme:

Arten der WeiterbildungsmaBnahmen: In Prasenzform, in einem
begleiteten Selbststudium (inkl. Lernerfolgskontrolle), durch
betriebsinterne MafRnahmen

Anforderungen an die Weiterbildung: Muss geplant und systematisch
organisiert sein, Qualitat der Durchfiihrenden muss sichergestellt sein

Immobilienverwaltung

DIN SPEC 91462

konform

Verwalterzertifizierung nach DIN SPEC 91462

= Grundidee der Zertifizierung: Schaffung eines Qualitatssiegels fiir Verwalterinnen
und Verwalter zur besseren Marktpositionierung. Zeigt gegeniiber
Verbraucherinnen und Verbrauchern die Standards, nach denen ein
Verwaltungsunternehmen arbeitet.

=  DIN SPEC: Abbildung der einzelnen Verwaltungsprozesse in Form eines
Leistungskataloges fur Miet- und WEG-Verwaltungen. Transparenz flr
Eigentlimerinnen und Eigentiimer bezlglich der erbrachten Leistungen.

=  Freiwillige Selbstverpflichtung: Die DIN SPEC ist eine freiwillige
Selbstverpflichtung.

* Antragstellung und Uberpriifung: Miet-/WEG Verwalter kénnen bei der
Zertifizierungsstelle DIA Zert einen Antrag stellen. Nach erfolgreicher
Uberpriifung erhalten Sie Zertifikat und das entsprechende Siegel.

= Verwendung des Siegels: Mit dem Qualitatssiegel kdnnen Sie in die Bewerbung
gehen, um neue Kunden von sich zu liberzeugen.



